& Markt Werneck

Satzung fur die Aufgaben und Be-
nitzung des Gemeindearchivs
Markt Werneck

(Archivsatzung)

Der Markt Werneck erléasst aufgrund der Art. 23
und 24 Abs. 1 Nr. 1 der Gemeindeordnung fur den
Freistaat Bayern (Gemeindeordnung-GO) und Art.
13 Abs. 1 des Bayerischen Archivgesetzes
(BayArchivG) folgende Satzung:

ABSCHNITT |
Allgemeines
8§ 1 Geltungsbereich

Diese Satzung gilt fur die Archivierung und Benit-
zung von Unterlagen im Gemeindearchiv des
Marktes Werneck.

8 2 Begriffsbestimmung

1. Archivgut sind alle archivwiirdigen Unterlagen
einschlieflich der Hilfsmittel zu ihrer Nutzung, die
bei der Gemeinde und bei sonstigen 6ffentlichen
Stellen oder bei natirlichen oder juristischen Per-
sonen des Privatrechts erwachsen sind. Unterla-
gen sind vor allem Akten, Amtsbicher, Urkunden
und andere Einzelschriftstiicke, Karten, Plane,
Bild-, Film- und Tonmaterial und sonstige Daten-
trager sowie Dateien einschlielich der zu ihrer
Auswertung erforderlichen Programme. Zum Ar-
chivgut gehdrt auch Dokumentationsmaterial, das
vom Gemeindearchiv ergdnzend gesammelt wird.

2. Archivwiirdig sind Unterlagen, die fur die wis-
senschaftliche Forschung, zur Sicherung berech-
tigter Belange Betroffener oder Dritter oder fir
Zwecke der Gesetzgebung, Rechtsprechung oder
Verwaltung von bleibendem Wert sind.

3. Archivierung umfasst die Aufgabe, das Archiv-
gut zu erfassen, zu Ubernehmen, auf Dauer zu
verwahren und zu sichern, zu erhalten, zu er-
schliel3en, nutzbar zu machen und auszuwerten.

ABSCHNITT II
Aufgaben

§ 3 Aufgaben des Gemeindearchivs
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1. Der Markt Werneck unterhalt ein Archiv. Das
Gemeindearchiv ist die gemeindliche Fachdienst-
stelle fir alle Fragen des gemeindlichen Archiv-
wesens und der Gemeindegeschichte.

2. Das Gemeindearchiv hat die Aufgabe, das Ar-
chivgut aller Amter der Gemeinde sowie der ge-
meindlichen Eigenbetriebe und Beteiligungsge-
sellschaften zu archivieren. Diese Aufgabe er-
streckt sich auch auf Archivgut der Rechtsvorgan-
ger der Gemeinde und der Funktionsvorganger
der in Satz 1 genannten Stellen.

3. Das Gemeindearchiv kann auch Archivgut
sonstiger offentlicher Stellen [vgl. Art. 13 Absatz 1,
Art. 14 Absatz 1 BayArchivG] archivieren. Es gilt
diese Satzung, soweit Vereinbarungen oder
Rechtsvorschriften nichts anderes bestimmen.

4. Das Gemeindearchiv kann aufgrund von Ver-
einbarungen oder letztwilligen Verfiigungen auch
privates Archivgut archivieren. Fir dieses Archiv-
gut gilt diese Satzung mit der MalRgabe, dass be-
sondere Vereinbarungen mit Eigentiimern oder
besondere Festlegungen in den letztwilligen Ver-
figungen unberihrt bleiben. Soweit dem Betroffe-
nen Schutzrechte gegentber der bisher spei-
chernden Stelle zustehen, richten sich diese nun-
mehr auch gegen das Gemeindearchiv.

5. Das Gemeindearchiv berat die gemeindliche
Verwaltung bei der Verwaltung und Sicherung ih-
rer Unterlagen. Es kann auRerdem nichtgemeind-
liche Archiveigentimer bei der Sicherung und
Nutzbarmachung ihres Archivgutes beraten und
unterstiitzen, soweit daran ein gemeindliches Inte-
resse besteht.

6. Das Gemeindearchiv férdert die Erforschung
der Gemeindegeschichte.

§ 4 Auftragsarchivierung

Das Gemeindearchiv kann auch Unterlagen Uber-
nehmen, deren besondere Aufbewahrungsfristen
noch nicht abgelaufen sind und bei denen das
Verfugungsrecht den abgebenden Stellen vorbe-
halten bleibt (Auftragsarchivierung). Fur die Unter-
lagen gelten die bisher fur sie mafligebenden
Rechtsvorschriften fort. Die Verantwortung des
Gemeindearchivs beschrankt sich auf die in § 5
Absatz 1 Satz 1 bestimmten MaRnahmen.

8§ 5 Verwaltung und Sicherung des
Archivgutes

1. Das Gemeindearchiv hat die ordnungs- und
sachgeméRe dauernde Aufbewahrung und Be-
nitzbarkeit des Archivgutes und seinen Schutz vor
unbefugter Benlutzung oder Vernichtung durch ge-
eignete technische, personelle und organisatori-
sche MalRhahmen sicherzustellen. Das Gemein-



dearchiv hat das Verfugungsrecht tiber das Ar-
chivgut und ist befugt, das Archivgut nach archiv-
wissenschaftlichen Gesichtspunkten zu ordnen,
durch Findmittel zu erschliel3en sowie Unterlagen,
deren Archivwirdigkeit nicht mehr gegeben ist, zu
vernichten.

2. Die Verknlpfung personenbezogener Daten
durch das Archiv ist nur zulassig, wenn schutz-
wirdige Belange Betroffener oder Dritter nicht be-
eintrachtigt werden.

Im Ubrigen gelten die datenschutzrechtlichen
Bestimmungen des Bayerischen Archivgesetzes
und die Regelungen des Bayerischen Daten-
schutzgesetzes.

ABSCHNITT Il
Benitzung
8§ 6 Benitzungsberechtigung

Das im Gemeindearchiv verwahrte Archivgut steht
nach MalRgabe dieser Satzung Behdrden, Gerich-
ten und sonstigen offentlichen Stellen, natirlichen
und juristischen Personen auf Antrag fiir die Be-
nitzung zur Verfugung. Minderjahrige kénnen zur
Benultzung zugelassen werden. Die Zustimmung
des gesetzlichen Vertreters soll vorliegen.

§ 7 Benutzungszweck

Das im Gemeindearchiv verwahrte Archivgut kann
nach Maf3gabe dieser Satzung benitzt werden,
soweit ein berechtigtes Interesse an der Benuit-
zung glaubhaft gemacht wird und nicht Schutzfris-
ten entgegenstehen. Ein berechtigtes Interesse ist
insbesondere gegeben, wenn die Benlitzung zu
amtlichen, wissenschaftlichen, heimatkundlichen,
familiengeschichtlichen, rechtlichen, unterrichtli-
chen oder publizistischen Zwecken oder zur
Wahrnehmung von berechtigten persénlichen Be-
langen erfolgt.

§ 8 Beniitzungsantrag

1. Die Benutzung ist beim Gemeindearchiv schrift-
lich zu beantragen. Der Benlitzer hat sich auszu-
weisen.

2. Im Benutzungsantrag sind der Name, der Vor-
name und die Anschrift des Benltzers, gegebe-
nenfalls der Name und die Anschrift des Auftrag-
gebers sowie das Benutzungsvorhaben, der
Uberwiegende Benitzungszweck und die Art der
Auswertung anzugeben. Ist der Benltzer minder-
jahrig, hat er dies anzuzeigen. Fir jedes Ben(t-
zungsvorhaben ist ein eigener Benitzungsantrag
zu stellen.

3. Der Beniitzer hat sich zur Beachtung der Ar-
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chivsatzung zu verpflichten.

4. Bei schriftlichen oder mundlichen Anfragen
kann auf einen schriftlichen Benltzungsantrag
verzichtet werden.

8§89 Schutzfristen

1. Soweit durch Rechtsvorschriften oder nach
MaRgabe des Absatzes 2 nichts anderes be-
stimmt ist, bleibt Archivgut, mit Ausnahme bereits
bei ihrer Entstehung zur Veréffentlichung be-
stimmter Unterlagen, fur die Dauer von 30 Jahren
seit seiner Entstehung von der Beniitzung ausge-
schlossen. Archivgut, das sich auf natirliche Per-
sonen bezieht (personenbezogenes Archivgut),
darf erst 10 Jahre nach dem Tod des Betroffenen
bendltzt werden. Ist der Todestag nicht oder nur
mit unvertretbarem Aufwand festzustellen, endet
die Schutzfrist 90 Jahre nach der Geburt des Be-
troffenen. Archivgut, das besonderen Geheimhal-
tungsvorschriften unterliegt, darf frihestens 60
Jahre nach seiner Entstehung bentitzt werden. Fir
Archivgut, das Rechtsvorschriften des Bundes
Uber Geheimhaltung im Sinn der 88 8 und 11 des
Bundesarchivgesetzes unterliegt, gelten die
Schutzfristen des § 5 des Bundesarchivgesetzes.
Die Schutzfristen gelten nicht fir MaRnahmen
nach § 5 Absatz 1 Satz 2.

2. Mit Zustimmung des 1. Blrgermeisters kénnen
die Schutzfristen vom Gemeindearchiv im einzel-
nen Benltzungsfall oder fur bestimmte Archivgut-
gruppen verkirzt werden, wenn durch Rechtsvor-
schriften nichts anderes bestimmt ist und kein
Grund zu der Annahme besteht, dass schutzwiir-
dige Belange Betroffener oder Dritter entgegen-
stehen. Bei personenbezogenem Archivgut ist ei-
ne Verkilrzung nur zulassig, wenn der Betroffene
eingewilligt hat oder wenn die Benitzung zur Er-
reichung des beabsichtigten wissenschaftlichen
Zwecks, zur Behebung einer bestehenden Be-
weisnot oder aus sonstigen im Uberwiegenden In-
teresse der abgebenden Stelle oder eines Dritten
liegenden Griinden unerldsslich ist und sicherge-
stellt ist, dass schutzwirdige Belange des Be-
troffenen oder Dritter nicht beeintrachtigt werden.
Die Schutzfristen kbnnen vom Gemeindearchiv
mit Zustimmung des 1. Birgermeisters um héchs-
tens 30 Jahre verlangert werden, wenn dies im 6f-
fentlichen Interesse liegt.

3. Die Benuitzung von Archivgut durch Stellen, bei
denen es erwachsen ist oder die es abgegeben
haben, ist auch innerhalb der Schutzfristen der
Absatze 1 und 2 zulassig. Diese Schutzfristen gel-
ten jedoch, wenn das Archivgut hatte gesperrt
werden mussen.

4. Der Antrag auf Verklirzung von Schutzfristen ist
vom Benutzer schriftlich beim Gemeindearchiv zu
stellen. Bei personenbezogenem Archivgut nach
Absatz 2 Satz 2 hat der Bentitzer die Einwilligung
des Betroffenen beizubringen oder nachzuweisen,



dass die Benutzung zur Erreichung des beabsich-
tigten wissenschaftlichen Zwecks, zur Behebung
einer bestehenden Beweisnot oder aus sonstigen
im Uberwiegenden Interesse der abgebenden
Stelle oder eines Dritten liegenden Grunden uner-
lasslich ist.

5. Unterlagen nach Art. 11 Absatz 4 BayArchivG
dirfen bis 60 Jahre nach ihrer Entstehung nur be-
nutzt werden, wenn die Benltzung dem Vorteil
des Betroffenen zu dienen bestimmt ist oder der
Betroffene eingewilligt hat.

8§10 Benltzungsgenehmigung

1. Die Benltzungsgenehmigung erteilt das Ge-
meindearchiv. Sie gilt nur fir das laufende Kalen-
derjahr, fur das im Benltzungsantrag angegebene
Benutzungsvorhaben und fir den angegebenen
Benutzungszweck. Sie kann mit Nebenbestim-
mungen versehen werden.

2. Die Benutzungsgenehmigung des Archivs ist
einzuschranken oder zu versagen, soweit
a) Grund zu der Annahme besteht, dass Inte-
ressen der Bundesrepublik Deutschland o-
der eines ihrer Lander gefahrdet wirden,
b) Grund zu der Annahme besteht, dass
schutzwuirdige Belange Betroffener oder
Dritter entgegenstehen,
¢) Griinde des Geheimnisschutzes es erfor-
dern,
d) der Erhaltungszustand des Archivguts ge-
fahrdet wiirde,
e) ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand
entstehen wirde oder
f) Vereinbarungen mit derzeitigen oder friihe-
ren Eigentimern entgegenstehen.

3. Die Benitzungsgenehmigung des Archivs kann
auch aus anderen wichtigen Griinden einge-
schréankt

oder versagt werden, insbesondere wenn

a) die Interessen der Gemeinde verletzt wer-
den koénnten,

b) der Antragsteller gegen die Archivsatzung
verstol3en oder ihm erteilte Nebenbestim-
mungen nicht eingehalten hat,

¢) der Ordnungszustand des Archivguts eine
Benutzung nicht zulasst,

d) Archivgut aus dienstlichen Griinden oder
wegen gleichzeitiger anderweitiger Benut-
zung nicht verfugbar ist oder

e) der Beniitzungszweck anderweitig, insbe-
sondere durch Einsichtnahme in Druckwer-
ke oder in Reproduktionen erreicht werden
kann.

4. Die Beniitzungsgenehmigung kann widerrufen
oder zuriickgenommen werden, insbesondere
wenn
a) Angaben im Beniitzungsantrag nicht oder
nicht mehr zutreffen,
b) nachtraglich Griinde bekannt werden, die
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zur Versagung der Benutzung gefuihrt hat-
ten,

c¢) der Benutzer gegen die Archivsatzung ver-
sto3t oder ihm erteilte Nebenbestimmungen
nicht einhalt oder

d) der Beniitzer Urheber- und Personlichkeits-
schutzrechte sowie schutzwiirdige Belange
Dritter nicht beachtet.

5. Die Beniitzung kann auch auf Teile von Archiv-
gut, auf anonymisierte Reproduktionen, auf die Er-
teilung von Auskunften oder auf besondere Zwe-
cke, wie quantifizierende medizinische Forschung
oder statistische Auswertung, beschrankt werden.
Als Auflagen kommen insbesondere die Verpflich-
tung zur Anonymisierung von Namen bei einer
Vero6ffentlichung und zur Beachtung schutzwirdi-
ger Belange Betroffener oder Dritter sowie das
Verbot der Weitergabe von Abschriften an Dritte in
Betracht.

6. Im Fall einer Entscheidung aufgrund Absatz 2
Buchstaben a und c sowie Abs. 3 Buchstabe a
holt das Gemeindearchiv vorher die Zustimmung
des 1. Burgermeisters ein.

7. Wird die Bentitzung von Unterlagen nach Art.
11 Absatz 4 BayArchivG beantragt, so hat der Be-
natzer die Einwilligung des Betroffenen beizubrin-
gen oder nachzuweisen, dass die Benltzung dem
Vorteil des Betroffenen zu dienen bestimmt ist.

§ 11 Benutzung im Gemeindearchiv

1. Die Benltzung erfolgt durch die Einsichtnahme
in Findmittel, Archivgut und Reproduktionen in den
daflr vorgesehenen Raumen des Gemeindear-
chivs. Dieses kann die Benltzung auch durch Be-
antwortung von schriftlichen oder mindlichen An-
fragen, durch Abgabe von Reproduktionen oder
durch Versendung von Archivgut ermdglichen.

2. Miundliche oder schriftliche Auskiinfte kbnnen
sich auf Hinweise auf einschlagiges Archivgut be-
schranken.

3. Das Archivgut, die Reproduktionen, die Findmit-
tel und die sonstigen Hilfsmittel sind mit groter
Sorgfalt zu behandeln. Eine Anderung des Ord-
nungszustandes, die Entfernung von Bestandtei-
len und die Anbringung oder Tilgung von Vermer-
ken sind unzul&ssig.

4. Das eigenméchtige Entfernen von Archivgut
aus den fur die Benutzung vorgesehenen Raume
ist untersagt. Das Gemeindearchiv ist berechtigt,
Kontrollen durchzufiihren.

5. Die Verwendung von technischen Geraten bei
der Benltzung, wie Kamera, Schreibmaschine,
Diktiergerat, Computer oder beleuchtete Leselupe
bedarf besonderer Genehmigung. Diese kann nur
erteilt werden, wenn durch die Verwendung der
Gerate weder Archivgut gefahrdet noch der ge-
ordnete Ablauf der Beniitzung gestért wird. Zum
Schutz des Archivgutes ist es untersagt, zu rau-



chen, zu essen und zu trinken. Taschen, Mappen,
Méantel und dergleichen dirfen in die Benutzer-
réaume nicht mitgenommen werden.

§ 12 Reproduktionen

1. Die Anfertigung von Reproduktionen kann nur
nach Maf3gabe der §8 6 bis 10 erfolgen. Repro-
duktionen werden durch das Gemeindearchiv oder
eine von diesem beauftragte Stelle hergestellt.

2. Eine Veroffentlichung, Weitergabe oder Verviel-
faltigung von Reproduktionen ist nur mit vorheriger
Zustimmung des Gemeindearchivs zulassig.

3. Bei einer Veroffentlichung von Reproduktionen
sind das Gemeindearchiv und die dort verwendete
Archivsignatur anzugeben.

§ 13 Versendung von Archivgut

1. Auf die Versendung von Archivgut zur Ben(it-
zung aul3erhalb des Gemeindearchivs besteht
kein Anspruch. Sie kann in begriindeten Ausnah-
mefallen erfolgen, insbesondere wenn das Archiv-
gut zu amtlichen Zwecken bei 6ffentlichen Stellen
oder fUr Ausstellungszwecke bendtigt wird. Die
Versendung kann von Auflagen abhangig ge-
macht werden.

2. Archivgut kann zu nicht amtlichen Zwecken nur
an hauptamtlich verwaltete Archive versandt wer-
den, sofern sich diese verpflichten, das Archivgut
in den Benutzerrdumen unter Aufsicht nur dem
Antragsteller vorzulegen, es archivfachlich ein-
wandfrei zu verwahren, keine Reproduktionen an-
zufertigen und das Archivgut nach Ablauf der Aus-
leihfrist zurickzusenden.

3. Eine Versendung von Archivgut fur Ausstellun-
gen ist nur moglich, wenn sichergestellt ist, dass

das Archivgut wirksam vor Verlust und Beschadi-
gung geschutzt wird und der Ausstellungszweck

nicht durch Reproduktionen oder Nachbildungen
erreicht werden kann.

§ 14 Belegexemplar

Von jeder Verdffentlichung, die zu einem erhebli-
chen Teil unter Verwendung von Archivgut des
Gemeindearchivs angefertigt worden ist, ist die-
sem ein Exemplar kostenlos zu Uiberlassen. Ent-
sprechendes gilt fur die Veroffentlichung von Re-
produktionen. Auf die Abgabe kann in Ausnahme-
fallen verzichtet werden.

§ 15 Haftung

Der Benutzer haftet fur die von ihm verursachten
Verluste oder Beschadigungen des vorgelegten
bzw. Uberlassenen Archivgutes sowie flr die sonst
bei der Benutzung des Gemeindearchivs verur-
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sachten Schaden.
Dies gilt nicht, wenn der Benutzer nachweist, dass
ihn kein Verschulden trifft.
8§16 Gebilhren

Gebuhren werden nach der Gebihrensatzung fir
das Gemeindearchiv erhoben.

8 17 In-Kraft-Treten
Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer Bekannt-

machung in Kraft.

Werneck, den 08.10.2009
Markt Werneck

Edeltraud Baumgartl
1. BUrgermeisterin

Satzung ist am 09.10.2009 im Amtblatt des
Marktes Werneck, Nr. 41, veroffentlicht
worden.

Sie ist damit ab 10.10.2009 in Kraft.




